Wewnetrzne procedury bezpieczeristwa funkcjonowania
PSP nr 29 im. Armii Krajowej w Opolu
(nauczanie stacjonarne i hybrydowe)

Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa

dotyczace funkcjonowania Publicznej Szkoty Podstawowej nr 29 im. Armii Krajowej

w okresie nauczania stacjonarnego kl. | — 11l
oraz hybrydowego kl. IV = VIII
w okresie od 17 maja 2021 r. do 28 maja 2021 .

Informacja do przekazania uczniom, rodzicom i nauczycielom o sposobie i trybie realizacji

1.

zadan jednostki w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania

Informacje ogodline:

a)

b)

d)

W okresie ograniczenia swojego funkcjonowania t.j. od 17.05.2021 r. do 28.05.2021
r. szkota prowadzi nauczanie stacjonarne dla klas | — lll oraz hybrydowe dla klas
IV-VIII.

W czasie nauczania stacjonarnego (tzn. zaje¢ organizowanych na terenie szkoty)
obowigzujg ,Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa funkcjonowania Publicznej
Szkoty Podstawowej nr 29 im. Armii Krajowej w Opolu w stanie zagrozenia
epidemicznego dla organizacji zajeé¢ edukacyjnych od 17 maja 2021 r.” znajdujace sie
na stronie internetowej szkoty.

W czasie nauczania hybrydowego (tzn. czes¢ zajec¢ organizowanych na terenie szkoty
i cze$¢ realizowanych zdalnie wedtug harmonogramu umieszczonego na stronie
internetowej szkoty i przekazanego uczniom i Rodzicom w dniu 12.05.2021 r.)
obowigzujg zasady sformufowane w procedurze, o ktérej mowa w pkt. 1b oraz
procedurze zamieszczonej ponize;j.

Dyrektor szkoty koordynuje catos$¢ zadan ksztatcenia stacjonarnego i na odlegtosé.

e) Wychowawcy oddziatdw klasowych koordynujg prace na poziomie swoich oddziatow.

2. NAUCZYCIELE

a.

b.

Pozostajg do dyspozycji dyrektora szkoty i podejmujg prace stacjonarng lub zdalng

zgodnie z wewnetrznymi ustaleniami (harmonogram — na stronie internetowej szkoty).
Do nauczania zdalnego oraz komunikacji zdalnej pomiedzy pracownikami wykorzystujg
platforme Microsoft Teams. Gtéwnym narzedziem do komunikacji pomiedzy
nauczycielem a rodzicem jest elektroniczna poczta stuzbowa i e-dziennik.

Majg mozliwo$¢ korzystania w celu organizacji procesu edukacji na odlegtos¢ ze

sprzetu komputerowego szkolnego (w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, do wyczerpania
zapasow), z pomieszczen szkolnych ze sprzetem informatycznym, przestrzegajac ponizszych
wytycznych:

e samodzielna praca w pomieszczeniu, bez zbednego kontaktowania sie
z innymi pracownikami, nauczycielami, w godzinach ustalonych z dyrektorem
szkoty,

e zachowanie  szczegdlnych  zasad higieny  osobistej (zwigzanych
z epidemig koronawirusa), w tym dezynfekcja prowadzona zgodnie
z wytycznymi MEIN, MZ i GIS obowigzujgcych od 17 maja 2021 r. Aktualne
wytyczne znajdujg sie na stronie internetowej szkoty ).
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c. Odbieraja informacje stuzbowe (e-mail, e-dziennik) w godzinach od 8.00 — 17.00 lub

w innym czasie uzgodnionym z dyrektorem;

d. Prowadza zajecia z uczniami swoich oddziatéw klasowych na odlegtos¢ zgodnie z

harmonogramem ustalonym z wicedyrektorem. Przez prowadzenie zaje¢ rozumie sie

zajecia on-line, przesytanie materiatéw, pozostawanie do dyspozycji ucznidw i rodzicow

(kontakt poprzez e-dziennik i platforme Microsoft Teams). W pracy korzystajg przede

wszystkim z platformy epodreczniki.pl lub innych Zrédet wskazanych przez MEIN.

Nauczyciele powinni jasno formutowa¢ wiadomosci, uwzgledniajagc informacje

o przedmiocie, klasie, nauczycielu, zadaniu do wykonania (nalezy uwzgledni¢ fakt, ze

uczniowie moga nie mie¢ pomocy przy wykonaniu zadania). Nauczyciele informujg o

terminie wykonania zadania, przekazujg informacje np. ze jest to zadanie dodatkowe,

dowolne lub bedzie oceniane (kryterium oceniania) itp.;

e. Do prowadzenia lekcji, spotkan wideo (praca on-line), konsultacji z uczniami poprzez

czat, panel zadan domowych i oceniania stuzy Microsoft Teams. Gtéwnym narzedziem do

komunikacji pomiedzy nauczycielem a rodzicem jest elektroniczna poczta stuzbowa, a takze
e-dziennik. E-dziennik stuzy takze do dokumentowania pracy nauczyciela (wpisy lekcyjne),
wystawiania ocen. Za zgodg dyrektora nauczyciel moze dostosowac narzedzia i formy pracy
do mozliwosci technicznych uczniéw;
f. Przygotowujg sukcesywnie zakres tre$ci nauczania do zrealizowania
w poszczegdlnych oddziatach klasowych, uwzgledniajgc w szczegdlnosci rownomierne
obcigzenie ucznidéw w poszczegdlnych dniach tygodnia, zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
mozliwosci psychofizyczne ucznidow do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w
ciggu dnia, faczenie naprzemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich
uzycia, ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zaje¢. Zadania na dany dzien przekazujg poprzez
Microsoft Teams , a takze poprzez e-dziennik.
g. Psycholog/ pedagog/ logopeda wspdtdziatajg z nauczycielami irodzicami
w realizacji zadan ksztatcenia na odlegtosé¢, w szczegdlnosci niosg pomoc
w pracy z dzieémi o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych, koordynujg prace z uczniami z
orzeczeniami do ksztatcenia specjalnego (m.in. w zakresie IPET), prowadzg doradztwo dla
rodzicéw w formie zdalnej lub poprzez kontakt telefoniczny. Zamieszczajg na szkolnej stronie
porady w zakresie higieny psychicznej, pomocy rodzinie itp.;

h. Nauczyciele wspomagajgcy koordynujg dziatania nauczycieli w zakresie nauki zdalnej
ucznidw pozostajgcych pod ich opiekg oraz dostosowujg formy pracy do indywidualnych
potrzeb ucznidw;

i Wychowawcy Swietlicy wspierajg nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej, szczegdlnie w

organizacji przez rodzicéw czasu wolnego dzieci, relaksacji
W Czasie przerw w nauce itp.;
j. Nauczyciel bibliotekarz prowadzi doradztwo dla nauczycieli w zakresie tzw.

e-lektur, umieszcza na stronie internetowej szkoty porady dla uczniéw/rodzicéw w zakresie
czytelnictwa, wspdtpracuje z nauczycielami jezyka polskiego i edukacji wczesnoszkolnej;
k. Pracownicy pedagogiczni wykonujg takze inne czynnosci statutowe zlecone przez
dyrektora szkoty.
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3. Zajecia edukacyjne prowadzone indywidualnie lub w grupie do 5 0sdb, sg realizowane na

zasadach takich jak zajecia z oddziatami. Nauczyciel prowadzacy wspétpracuje w realizacji
zadan z pedagogiem i psychologiem szkolnym.

PRACOWNICY ADMINISTRACII pozostajg do dyspozycji dyrektora szkoty i za zgoda
dyrektora moga podjgé obowigzki w formie pracy w miejscu zamieszkania (praca zdalna).
W przypadku potrzeby podjecia dziatarn w budynku szkoty postepujg jak w punkcie 2 b.

PRACOWNICY OBStUGI

Pracownicy obstugi beda dyzurowaé wedtug harmonogramu przygotowanego przez
kierownika gospodarczego w wyznaczonych w porozumieniu z dyrektorem szkoty
godzinach [odbieranie poczty, telefonéw i informowanie petentéw, przekazywanie
informacji (w zaleznosci od adresata) gtéwnej ksiegowej lub dyrektorowi, kontrola
obiektu i inne zadania zlecone przez dyrektora]. Pracownicy obstugi w wypadku przyjscia
do szkoty w wiekszej grupie lub kontaktu z petentami zachowujg zasady zwigzane
z przeciwdziataniem epidemii (m.in. zachowanie bezpiecznej odlegtosci od innych,
higiena rak, uproszczona dezynfekcja miejsca pracy, szczegdlnie klamek, poreczy,

kontaktow itp.).

6. RODZICE

a)

b)

g)

W celu umozliwienia nauczania zdalnego przekazujg dane kontaktowe swoje i dzieci
(e-mail, numer telefonu).

Organizujg dziecku w domu miejsce pracy, starajgc sie uwzgledni¢ wytyczne
umieszczone na stronie internetowej szkoty.

Wspdtpracuja z nauczycielami.

Utrzymuja kontakt z wychowawcg klasy.

Przekazuja, jesli sie pojawig, informacje o trudnosciach w realizacji nauczania na
odlegto$é lub niemoznosci jego realizacji.

Zapoznajg sie z zakresem tresci nauczania z poszczegdlnych przedmiotéw,
z wiadomosciami kierowanymi do ucznidéw.

W miare mozliwosci dopilnowujg, czy dzieci realizujg zadanie zlecone przez nauczycieli,
w klasach mtodszych organizujg prace dziecka.

7. UCZNIOWIE

a)Gtéwng platformg kontaktu pomiedzy uczniami a nauczycielami jest platforma Microsoft
Teams.

b)W

szczegblnosci uczniowie z klas V — VIII utrzymujg samodzielny kontakt

Z nauczycielem poprzez Microsoft Teams, e-dziennik.

c) Ograniczajg uzytkowanie komputera, smartfona gtéwnie do realizacji zaje¢ edukacyjnych
(higiena pracy dziecka).
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d) Wykonuja polecenia nauczyciela, starajg sie odrabia¢ samodzielnie zadania (szczegdlnie
w klasach IV — VIII), w przypadku trudnosci kontaktujg sie z nauczycielem (w klasach
mtodszych z nauczycielem kontaktuje sie rodzic).

e) W przerwach pomiedzy zajeciami, szczegdlnie podczas pracy przy komputerze
(smartfonie), wykonujg c¢wiczenia fizyczne i relaksacyjne (takze zgodnie z zaleceniami
nauczycieli wychowania fizycznego i swietlicy).

8. Sposéb monitorowania postepéw ucznidw oraz sposéb weryfikowania wiedzy
i umiejetnosci ucznidw, w tym réwniez informowania uczniéw lub rodzicéw o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach:

a)Karty pracy ucznia (rozumiane w szerokim znaczeniu prace wykonane przez ucznia,
zgodnie z instrukcjg nauczyciela).

b) Spotkania on-line na platformie Microsoft Teams.
c) Odestane nauczycielowi poprzez Microsoft Teams karty pracy, zadania, itp.

d) Informowanie o postepach i ocenach w formie tradycyjnej i poprzez Microsoft Teams,
oraz poprzez e-dziennik.

9. Formy i terminy konsultacji nauczycielskich dla uczniéw i rodzicéw:

a) Z rodzicami poprzez Microsoft — Teams, elektroniczng poczte stuzbowsa,
e-dziennik — modut wiadomosci. W wyjgtkowych sytuacjach telefonicznie za
posrednictwem sekretariatu lub w kontakcie bezposrednim na terenie szkoty (po
uprzednim umaowieniu sie oraz z zachowaniem rezimu sanitarnego);

b) Z uczniami poprzez platforme Microsoft Teams;

c) Termin konsultacji, kontaktéw e-mail, wiadomosci itp.: od 8.00 do 15.30 (poza
weekendami, feriami i Swietami);

d) Rodzice w ramach Rady Rodzicow dokonujg wydawania opinii, uchwat przede
wszystkim poprzez elektroniczne komunikatory, e-maile.

Zofia Godlewska
dyrektor PSP 29



